PREFEITURA MUNICIPAL DE PARACATU - MG
CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE CARGOS EFETIVOS
EDITAL 01/2026
ANEXO Ill - ATRIBUIGOES DOS CARGOS

CONTADOR

DESCRICAO: Execugéo de atividades contabeis diversas como lancamento de dados, conferencia e arquivo de
documentos, levantamento de posigdes patrimoniais, financeiras e registro de empenho.

ATRIBUICOES: ter conhecimento quanto as despesas, livros contabeis, balanco orcamentario, financeiro e
patrimonial, licitacOes, Lei 4.320/64, contabilidade publica; classificar e contabilizar as receitas e despesas e manter o
registro e os controles contabeis da administragcdo financeira, orgamentaria e patrimonial do Municipio; executar a
escrituracdo analitica de atos contabeis; conferir faturas, recibos, contas e outros documentos; elaboras mapas
demonstrativos e comparativos das receitas mensais; efetuar a conciliagdo bancaria por secretaria; levantar servigos
auxiliares na elaboragdo do balango geral; manter atualizada a escrituragdo contabil, efetuando langamentos,
calculando e apurando os saldos; executar atividades financeiras no que se refere a pagamentos, recolhimentos,
calculos de impostos, depdsitos, retiradas e balancetes diarios, necessarios aos controles financeiros e contabeis;
emitir empenho de despesa; fazer controle orgamentario; prestar assisténcia a tesouraria; autorizar registros fiscais
de contribuintes; fiscalizar e fazer as tomadas de contas das Secretarias Municipais encarregadas da movimentagéo
de dinheiro e valores; promover a fiscalizagdo, a orientacao, a avaliagdo e o acompanhamento da gestao contabil,
financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial dos érgaos da Administragdo Municipal; executar outras
atividades correlatas.

ECONOMISTA

DESCRICAO: Exercicio de atividades na area da economia e finangas, através de estudos e andlises de natureza
econdmica e financeira, sugerindo medidas que visem o desenvolvimento econdmico do Municipio.

ATRIBUICOES: executar previsdes sobre assuntos econdmicos, com o objetivo de propor politicas econémicas
adequadas a municipalidade; desenvolver trabalhos aplicando os principios e teorias nas areas de planejamento e
organizagao, a fim de formular planos, diretrizes e metas, para consecugédo dos objetivos do Municipio; proceder a
analise das tendéncias de economia Municipal em confronto com o programa econdmico-financeiro do Estado e da
Unido; proceder a analise das tendéncias de economia Municipal em confronto com o programa econdmico-
financeiro do Estado e da Unido; coordenar e orientar estudos fundamentados em diagndstico de problemas
econdmicos visando a dinamizagao de planos da Administragcdo Municipal; participar de estudos e avaliagdes de
convénios e do seu controle; instruir propostas e consultas dos 6rgdos da Prefeitura, emitindo pareceres técnicos
para subsidiar processos de tomada de decisdes; elaborar estudos sobre assuntos econdmicos e social, atividades
exercidas pelo Municipio, padrdo de moradia, nivel de educacdo, alcangando rendas percebidas e outras;
desenvolver trabalho para a elaboragéo e coordenagéo de estudos s6cio-econdmicos necessarios ao planejamento e
desenvolvimento municipal; exercer outras atividades correlatas.
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